UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 33 /QD-SKHCN Ninh Thudn, ngay 22 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop giira cac phong chuyén mén, don vi
truc thugc Sé trong cong tic tham muu cac ndi dung thudc
pham vi gidi quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH NINH THUAN

Can cir Quyét dinh sé 48/2021/0P-UBND ngay 10/8/2021 cua Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thudn quy dinh chite ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chirc cua S Khoa hoc va Céng nghé tinh Ninh Thudn;

Can cir Quyét dinh sé 03/2022/0P-UBND ngay 11/01/2022 cia Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thugn quy dinh chizrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té
chic cia Chi cuc Tiéu chudn Po lirong Chdt kwong truc thuge S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢;

Can cir Quyét dinh s6 1987/QP-UBND ngay 15/10/2021 ciia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thudn ouy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
cua Trung tdm Thong tin-Ung dung tién bé khoa hoc va cong nghé truec thuge Sé
Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Quyét dinh s6 154/OD-SKHCN ngay 17/9/2021 ciia Gidm doc So
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh chiec nang, nhiém vu cua Van phong, Thanh tra
va cac phong chuyén mon thuoc So Khoa hoc va Cong nghé;

Xét d@é nghi ciia Chanh Van phong S6,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché phdi hop giira cac phong chuyén mén, don vi
tryc thudc So Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuén, gom 03 Chuong va 09
biéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong S&, Truong cac phong chuy@n mén, lanh dao
cac don vi truc thudc S¢ cung toan thé cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3;
- Lanh dao So;
- Luu: VT, VP




UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hop giira cac phong chuyén mén, don vi trie thude Sé trong
cong tac tham muu c4c ndi dung thudc pham vi giai quyét
cua S& Khoa hgc va Cong ngh¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 33 /OD-SKHCN ngay 22 /3/2023
ciia Gidm déc S Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thudn)

Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, mdi quan hé phdi hop va
trach nhiém phdi hop giita cac phong chuyén mén, don vi truc thudc cia So (goi
tit la don vi) trong cdéng tac tham muu cac van dé thudc pham vi giai quyét S&
Khoa hoc va Cong nghé.

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i cac phong chuyén mén va don vi truc
thudc so; cong chure, vién chirc, nguoi lao dong thudc So.

3. Nhimng ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay, thuc hién theo cac
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 2. Nguyén tic phdi hgp

1. Cong tac phdi hop dua trén nguyén tic kip thoi, tudn tha ding quy dinh
ctia phap luat, nham phat huy hiéu qua trong cac hoat dong ctia S& Khoa hoc va
Cong nghé.

2. Can clr vao chirc nang, nhiém vy cia ting don vi da duoc quy dinh dé
thuc hién nhiém vu phdi hop dam bao tinh khach quan trong qua trinh phdi hop
va khong 1am anh hudng dén hoat dong chuyén mon ciia cac don vi ¢6 lién quan.

3. Trong qua trinh phdi hop thuc hién cong viée phai duoc thuc hién nhanh
chong va tuan thu ding quy dinh cua phap luét, quy ché cua so. Chuong trinh, ke
hoach, ndi dung phdi hop phai duoc cung cdp bang vin ban thé hién trén gidy
hoac trén TD-office; zalo ¢6 xac nhan cua lanh dao don vi.

4. Viéc xu ly cac cong viéc lién quan dén chire nang, nhiém vu cda cac don
vi phai dugc thuc hién theo nguyén tac: Cong vi¢c thudc pham vi chirc nang,
nhiém vu cua don vi nao thi don vi d6 chu tri xt 1y; cac don vi khac trong pham
vi chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia minh c6 trach nhiém phéi hop khi c6 yéu
cau va xtr 1y theo quy dinh ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

5. Bao dam ky luat, ky cuong trong hoat dong phdi hop; dé cao trach
nhiém c4 nhan cua Trudéng don vi chu tri, phéi hop va cong chuc, vién chuc,
ngudi lao dong duoc tham gia phdi hop. Pam bao ché do bao mat vé ho so tai
lidu va cac thong tin lién quan theo quy dinh trong qué trinh phéi hop.



Piéu 3. N§i dung phdi hep

1. Phéi hop trong viéc tham muu, dé xuét v6i Lanh dao So trién khai thuc
hién cac nhiém vu theo chic ning cia So. Cung cip, trao doi thong tin phuc vu
cong tac lién quan dén hoat dong ctia S Khoa hoc va Cong nghé.

2. Phéi hop thuc hién cac hoat dong, ké hoach, chu truong cong tac cua SO,
cac cong viéc lién quan dén hoat dong cua So.

3. Phat hién nhiing bat cap trong qua trinh thuc hi¢n nhiém vu, kip thoi bao
cdo, tham muu cho Lanh dao S& dé co v kién chi dao kip thoi.

4. No6i dung phdi hop phai lién quan dén chiic ning, nhiém vy, quyén han
cua céc don vi.

5. Chju trach nhiém vé ndi dung, két qua phdi hop; bao dam tinh khach
quan trong qua trinh phéi hop; bao dam yéu cau chuyén mon, chat lugng va thoi
han phéi hop.

6. Viéc phoi hop gitta cac don vi phai phuc vu loi ich chung, t6n trong chirc
nang, nhiém vu cila cic bén tham gia theo dung quy dinh; dong thoi tao diéu kién
dé cac bén hoan thanh nhiém vu dugc giao.

7. Trong qua trinh phdi hop phai xac dinh don vi chi tri; cac don vi phi
hop dé 1am rd trach nhiém ciia cac don vi, tranh chong chéo, trung lap, dun day
trach nhiém.

8. Déi v6i nhitng ndi dung co lién quan dén tai chinh, trude khi trinh 1anh
dao phé duyét phai c6 y kién ctua Van phong So.

Chuong I1
MOI QUAN HE PHOI HQP CONG TAC.

Picu 4. Quan hé phoi hop giai quyét cong viée giira cac phong chuyén
mon, don vi truc thugc

1. Khi thuc hién nhiém vu can co su phéi hop lam viéc lién quan dén nhiéu
don vi, Lanh dao S& phan cong mdt don vi chu tri hodc lam dau moi dé thuc hién.

2. Déi voi don vi chu tri:

- Pon vi chi tri chiu trach nhiém chinh vé toan bd qua trinh xu 1y cong
viéc, cO trach nhiém chuyén ho so, tai liéu lién quan cho don vi phéi hop, tham
muu cho Lanh dao S& phan cong nhi€ém vu cho cac don vi phéi hop. Chiu trach
nhiém thuc hién cong viéc dugc giao co chat lugng va ding thoi han quy dinh
theo dung chirc nang nhiém vu. Hét thoi han quy dinh, néu chua nhan duoc van
ban tra 101 thi don vi chu tri cong viéc c6 trach nhi€ém bao cdo Giam ddc hodc Pho
giam ddc phuy trach linh vuc dé chi dao giai quyét.

- Chiu trach nhiém téng hop cac noi dung y kién tham gia cta cac don vi
phdi hop va dé xuat phu’O’ng an giai quyét cong viéc duoc giao trinh lanh dao So.

- Péi voi nhitng van de khong thudc chirc ndng cua don vi chu tri hoac
vuot qua kha nang giai quyet thi Truorng don vi chu tri phai chu dong ph01 hop
voi don vi o lién quan dé bao céo xin ¥ kién Giam ddc hodc Pho giam ddc phu
trach xem xé&t, quyet dinh.



3. Bdi véi don vi phdi hop: Pon vi phdi hop c6 trach nhiém tham gia y
kién bang van ban vé nhimg ndi dung cong viéc co lién quan dén linh vyc don vi
minh phu trach hodc cung cap thong tin lién quan cho don vi chu tri téng hop, xay
dung phuong an giai quyét cong viéc; thoi gian giri v kién tham gia trude han yéu
cau Ol ngay, truong hop ddc biét (cAp bach) thi phai giri ndi dung tham gia du
thoi gian dé don vi chu tri tong hop, bao cao. Dbi véi nhitng ndi dung cong viée
duoc phan cong phdi hop ma khong thudc chic niang, nhiém vu cua don vi thi
don vi phéi hop phai chii dong bao don vi chi tri dé bao cao Lanh dao Sa.

Piéu 5. V& xir Iy cong viée

1. Cac don vi phai chdp hanh nghiém tuc su chi dao cua Giam dbc So va
cac Pho Giam dbc. Khi co cong viée can giai quyet xu ly thi don vi trinh truc tiép
Giam dbc So (trwong hop linh viee do Gidm déc truc tiép phu trach) hoac Pho
Giam dbc phu trach (truong hop linh viee Gidm doc uy quyén cho Phé giam doc
phu trach). Truong hop Lanh dao S¢ phu trach di vang, thi phong, don vi trinh
Giam d6c So (hodc Phé Gidm doc dwoe Gidm doc S6 phdn céng phu trach) xem
xét xtr 1y va phong, don vi d6 phai bao cao két qua xir Iy cho Lanh dao S& phu
trach khi Lanh dao S& phu trach c6 méat ¢ co quan.

2. Viéc tham muu, xu Iy cong viée phai thuc hién dung quy dinh cua phap
luat vé noi dung, tham quyén, trinh ty, thu tuc, thoi gian; ding chirc nang, nhiém
vu cua S¢, cua tung don vi. Trudng cac don vi chiu trach nhiém trude Lanh dao
S& vé nodi dung tham muu xtr Iy cong viée ciia don vi minh.

3. Pbi véi cac van ban dén co ndi dung lién quan dén linh vuc ciia don vi
phu trach, néu khong quy dinh thoi gian giai quyét cu thé thi cac don vi phai dé
xuat phuong an xtr Iy cong viéc trong thoi han 05 ngay lam viéc; qua thoi han
trén ma chua hoan thanh thi phai bao céo v&i Lanh dao S¢ phu trach biét dé chi
dao. P6i v6i cong viée giao co thdi han hodc tham muu ndi dung tham gia céac ky
hop thi cac don vi phai bao cao ndi dung giai quyét v6i Lanh dao S¢ phu trach
trude thoi han tdi thiéu 1/2 ngay lam viéc dé Lanh dao S¢ c6 thoi gian xem xét,
quyét dinh.

4. Trong qua trinh xir Iy cong viée, néu c6 vudng mac, cac don vi phai kip
thoi bao cdo Giam ddc hoic Pho Giam dbc phu trach biét dé chi dao.

5. Nhitng cong viéc da dugc Pho Giam ddc phu trach don vi xem xét, xir 1y
thi don vi d6 khong dugc trinh cho Lanh dao S& khac xur 1y lai. Trong trudong hop
nhan thy ndi dung da xir Iy chua phu hop véi quy dinh, don vi d6 phai bao céo
day du, trung thuc y kién chi dao ctia Pho Giam dbc phu trach véi Giam déc So
dé xem xét lai; Giam dbc S& 1a ngudi quyét dinh cudi cing phuong an giai quyét
cong viéc.

Picu 6. Hop gidi quyét cong viéc

1. Khi c6 cong viéc can td chirc hop giira cac don vi dé xtr Iy, don vi chu tri
du kién chuong trinh, thanh phan thoi glan hop, bao cédo Pho Giam déc phu trach
hoic Giam ddc xem xét. Néu nhimg ndi dung c6 lién quan dén nhiéu don vi
nhung cac don vi chua thong nhét theo dy thao ctia don vi chu tri thi cac don vi
cht dong hop dé thong nhat ndi dung trudc khi trinh lanh dao Sé.



2. Khi duoc Giam dbc hodc Phé Giam dbe phu trach déng y, don vi chu tri
phat hanh gidy moi, chuan bi ndi dung, tai liéu, ding ky vao lich coéng tac tudn
(trtr trudng hop dot xuat), thong bao Vian phong chuan bi phong hop.

3. Truong hop Pho Giam déc hodc Trudng don vi dugc iy quyén chu tri
cudc hop, sau cudc hop phai bao céo két qua cho Gidm ddc hodc Pho Giam dbe
phu trach.

Piéu 7. Quan hé giita Lanh dao, chuyén vién ciac phong chuyén mon,
don vi truc thudc.

1. Trong pham vi cong tac do minh phu trach, cap duoi phai phuc tung va
chap hanh su chi dao cua cap trén. Trong truong horp cap du6i khong nhat tri Vo1
chi dao cua cép trén vé cac cong viéc thuoc pham vi phu trach cia minh thi van
phai chap hanh nhung c¢6 quyén bao luu ¥ kién bang vin ban va bao cao Giam
dbc SO xem xét, quyét dinh. Trudng hop Lanh dao S¢ giao viée truc tiép nhiém
vu cho cong chtrc, vién chitc cu thé thuc hién, cong chire, vién chirc d6 chiu trach
nhiém trudc Lanh dao giao viéc vé toan bd nodi dung cong viée, sau khi hoan
thanh phai bdo c4o véi Truong don vi.

2. Truong cac don vi ¢o trach nhiém chu dong nghién ciru, dé xuét bién
phap va t6 chtrc thue hién c6 hiéu quéa nhiém vu dugc giao. DPdi v6i céc cong viée
c6 lién quan dén mot hoic mot sé don vi khac thi don vi chu tri phai chu dong
phdi hop véi cac don vi do.

3. Cac don vi khi dugc giao chu tri giai quyét cong viéc co lién quan dén
chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han ctia don vi khéc phai trao doi y kién véi Truong
don vi d6. Truong don vi dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 10i theo dung yéu
cau, dang thot han cua don vi chu tri dé cung thyc hién nhiém vu chung do Lanh
dao S¢ giao.

~ Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Picu 8. Cac phong chuyén mén, don vi truc thudc So; cong chire, vién
chure, nguoi lao dong thude S¢ o trach nhiém thyc hién nghiém tac quy ché nay.
Tap thé, ca nhan néu vi pham quy ché nay thi tiy theo mtrc d s& bi xem xét, xir
Iy theo quy dinh. Két qua thuc hién quy ché 1a can cir dé binh xét thi dua va danh
gia két qua thyuc hién nhiém vy, trach nhi€ém nguoi ding dau cua cac don vi thudc
S& hang nam.

Piéu 9. Giao vin phong So theo do1 viée thue hién Quy che nay, trong qua
trinh thyc hién quy ché nay, neu c6 phat sinh vudng mic, dé xuét, kién nghi can
phan anh bang van ban giri vé Vin phong S¢ téng hop v kién bao cao Giam déc
S stra d6i, bo sung cho phu hop thuc tién. /.
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