UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S4: 108 /QD-SKHCN Ninh Thudn, ngay 30 thdng 8 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bé nhi¢m, bo nhiém lai, luan chuyén, diéu dong, biét
phai, tir chirc, mién nhiém cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly cua cac
phong chuyén mén, don vi trwe thugc Sé Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH NINH THUAN

Can cit Quy dinh 56 30- -ODi/TU ngay 20/12/2018 cua Ban Thuong vy Tinh
1y vé phén cdp quan Iy cdn bg va bé nhiém gidi thiéu cdn b g cit;

Can cir Quyét dinh sé 48/2021/0P- UBND‘ngay 10/8/2021 cua Uy ban nhén
dan tinh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyéen han va co cau té chuc cua So
Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thugn;

Can cir Quyét dinh s6 1 5/2020/QD-UBND ngay 20/5/2020 cua Uy ban nhdn
dan tinh ban hanh quy dinh b6 nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén, diéu dong, biét
phdi, ti chirc, mién nhiém cong chirc, vien chicc lanh dao, quan Iy thuoc tham
quyén quan ly cua uy ban nhan dan tinh, cdc so, ban, nganh, don vi sy nghiép
triee thude 1y ban nhdn dén tinh va iy ban nhdn dan huyén, thanh phé;

Can cir Quyét dinh so 119/2017/0P-UBND ngay 06/11/2017 ciia Uy ban
nhdn dadn tinh vé viéc ban hanh quy dinh diéu kién, tiéu chuan, chirc danh doi voi
Truong, Pho cdc don vi thuoc So Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thudn,

Can cir Quyét dinh sé 21/QD-UBND ngdy 22/01/2018 ciia Uy ban nhén ddn
tinh vé viéc ban hanh quy dinh ddnh gza Chirong trinh hanh déng triede khi tién
hanh xem xét, b6 nhiém, bé nhiém lai cic chirc danh lianh dao, quan ly va Quyet
dinh s6 1 62/QD-UBND ngay 08/5/2019 cua Uy ban nhén dan tinh vé viéc sira doz
b6 sung mot sé diéu ciia Quy dinh danh gid Chwong trinh hanh dong triege khi tién
hanh xem xét bé nhiém lgi cac chuc danh lanh dao, quan ly ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 21/0P-UBND ngay 22/01/2018 ciia Uy ban nhdn dan tinh, Quyet
dinh s6 499/0P-UBND ngay 1 4/9//2021 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc sira doi,
b6 sung Khodn 2, Piéu 1 Quyet dinh s6 1 62/0b-UBND ngay 08/5/2019 cuia Uy ban
nhdn ddn tinh vé viéc sira doz b6 sung mét so diéu cia Quy dinh danh gid Chwong
trinh hanh dong truoc khi tién hanh xem xét bé nhiém lai cdc chirc danh lanh dao,
quan Iy ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/0P-UBND ngay 22/01/2018 ciia Uy
ban nhan dan tinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6 Khoa hoc va Cong nghé.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai,
luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chtrc, mién nhiém cong chirc, vién chirc lanh
dao, quan 1y cua cac phong chuyén moén, don vi truc thuoc S& Khoa hoc va Cong
nghé tinh Ninh Thuan, gdm VI Chuong va 17 Diéu.

Piéu 2. Giao Vin phong Sé chiu trach nhiém t chirc trién khai, hudng dan
va kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong S¢, Truong cac phong chuyén mon, don vi truc thudoc S&
va toan thé cong chuc, vién chirc chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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_ UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
b6 nhiém, b nhiém lai, luin chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién
nhiém cong chirc, vién chirc l1anh dao, quan ly ciia cac phong chuyén mon,
don vi truc thugc Sé Khoa hoc va Cong nghé
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6108 /OD-SKHCN ngay30 thang 8 nam 2023
ciia Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thudn)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, thi tuc, ho so,
thoi han, tu6i bé nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chic,
mién nhiém cong chire, vién chirc quan 1y cua cac phong chuyén mon, don vi truc
thugc S& Khoa hoc va Cong ngh¢. Quy ché nay khong ap dung cho viée b6 nhiém
chtrc danh ké toan truong hay bo tri phu trach ké toan.

2. Quy ché nay nay ap dung d6i véi cac chirc danh Trudng phong, Pho
Truong phong chuyén moén thudc So; Chi cuc truong, Pho chi cuc truong Chi cuc
Tiéu chuan do luong chét luong; Giam déc, Phé giam déc Trung tim Théng tin-
Ung dung tién bo khoa hoc va cong nghé.

3. Quy ché nay duoc ap dung dé bo nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, diéu
dong, biét phai, tur chirc, mién nhi€ém cong chirc, vién chic quan 1y cac phong
chuyé&n mon, vién chirc 1anh dao thudc cac don vi truc thude So.

Piéu 2. Nguyén tiic thuc hién

1. Pang thong nhét lanh dao cong tac can bd va quan 1y doi ngii can bo.

2. Cép uy, to chirc dang va tap thé lanh dao co quan co thAm quyén xem xet,
quyét dinh mot cach dan chu trén co sé phat huy day du trach nhiém va quyén
han cua timg thanh vién, dic biét 1a nguoi dimg dau co quan, don vi.

3. Phai xuét phat tir yéu cAu nhiém vy, vi tri viéc lam cta co quan, don vi;
phai can cir vao pham chat, dao duc, nang luc, s¢ truong cua cong chuc, vién
churc va tiéu chuan chirc danh.

4. Bao dam su On dinh, ké thira va phat trién cta doi ngill can by quan 1y,
nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong ctia co quan, don vi.

5. Cap c6 thAm quyén quyet dinh bd nhiém thi ciing c6 thAm quyén quyet

dinh bd nhiém lai, luan chuyén, diéu dong, biét phai, cho théi giit chirc vu, mién
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nhiém cén bg quan ly.

) Chuong II
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Diéu 3. Trach nhiém va tham quyén bo nhi¢ém, b6 nhi¢m lai
1. Trach nhiém va tham quyén b6 nhi¢m

a) Nguoi ding dau, cac thanh vién cap uy, t6 chirc dang, 1anh dao co quan,
don vi dé xuat nhan su va nhan xét, danh gia ddi voi cong chuc, vién chic duoc
dé xuit. Néu ngudi dugc gidi thiéu 1a cong chire, vién chire cdng tac trong co
quan, don vi (ngudn nhan sy tai chd) thi phai duoc quy hoach vao chitrc danh bd
nhiém. D6i v4i nhan sy tir noi khac thi phai dugc quy hoach chirc danh tuong
duong tré 1€n. Tru:0’ng hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

b) Tap thé cap Uy, lanh dao co quan, don vi thao luén, nhén xét, danh gia
can b quan 1y dé nghi cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

c) Cé nhén, tép thé dé xuat bo nhiém; cO quan tham dinh; tap the quyét
dinh theo tham quyén phai chiu trach nhi¢m vé dé nghi, tham dinh, quyét dinh
ctia minh. Cu thé:

- C4 nhén, tdp thé dé xuat: Chju trach nhiém chinh trudc cip c6 tham
quyen vé nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuan chinh tri, pham chat dao durc, 16
song; nang luc cong tac, uu, khuyet diém; ké khai tai san, thu nhép va y kién dé
xuat quy hoach, luan chuyén, diéu dong, bé nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, bd
tri va st dung can b quan ly.

- Tap thé quyét dinh bd nhiém: Chiju trach nhiém dbi véi quyét dinh cia
minh; lanh dao, chi dao cong tac ki€ém tra, gidm sat, khen thudng, ky luat.

- Co quan tham muu cong tac t6 chirc can bd va cac co quan lién quan:
Chiju trach nhiém vé két qua tham dinh, dé xuét nhan su theo chirc nang, nhiém
vu va quyén han cta minh.

d) Truong hop nguoi dimg dau co quan, don vi va tap thé lanh dao c6 y
kién khac nhau thi can béo cdo day du l1én cip co tham quyen xem xét, quyét
dinh. Truong hop tap thé lanh dao gidi thidu 02 nguoi o so phleu ngang nhau thi
chon nhén sy do ngudi dung dau gidi thidu dé trinh cip c6 tham quyén quyét dinh
b6 nhiém.

2. Trach nhiém va thim quyén b6 nhiém lai

a) Cap nao ban hanh Quyét dinh bo nhiém thi cap do thuc hién viée bo
nhiém lai. Nhiing truong hop xét thdy khong du tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém
lai phai bao céo cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

b) Co quan tham muu cong tac to chirc can bd va cac co quan lién quan kip
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thoi phat hién va dé xuét véi co quan co thim quyén céc trudng hop can thay thé,
mién nhi€m va cac truong hop khong bd nhiém lai.

¢) Viéc bd nhiém lai d6i véi cong chire, vién chirc quan 1y dén thoi diém du
tuoi nghi huu theo quy dinh khong con du thoi gian cong tdc 05 nam, thuc hién
nhu sau:

- Dbi v6i cong chie, vién chie quan 1y con tir 02 ndm cong tac trd 1én, thi
phai thuc hién quy trinh b6 nhiém lai theo quy dinh.

- Trudng hop con dudi 02 nim cong tac thi ngudi ding dau va tap thé lanh
dao thao ludn, xem xet, néu cong chue, vién chirc quan ly con stre khoe, uy tin,
dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhét bleu quyét (bang phiéu kin), quyét
dinh hodc 1ap to trinh bao co cap co tham quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thoi

han gilr chirc vu cho dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh ma khong phai thuc
hién quy trinh b6 nhi¢m lai.

d) Cong chirc, vién chirc quan 1y khong dugce bo nhiém lai duoc xem xét bd
tri cong tac khéc.

Piéu 4. Thoi han giir chire vu

Thoi han bo nhiém giir chie vy 13nh dao, quan 1y d6i véi cong chirc, vién
chtc quan ly 1a 05 nam, tinh tir ngay quyét dinh c¢6 hiéu lyc. Khi hét thoi han bo
nhiém phai xem x€t bd nhiém lai hoac khong bo nhiém lai.

Piéu 5. Piéu kién, tiéu chuin bo nhiém, bo nhiém lai

1. Yéu cau diéu kién trudce khi xem xét bd nhiém, cong chire, vién chuc

a) Bao dam tiéu chuan chung, tiéu chuan chirc danh, két qua danh gia muc
dd hoan thanh nhiém vu theo quy dinh hién hanh; khong vi pham quy dinh vé
nhitng di€u dang vién, can bg, cong chirc, vién chirc khong duge lam.

b) C6 ho so, 1y lich ca nhan, phleu ké khai tai san, thu nhap day du, rd rang
va duoc co quan chiic nang c6 tham quyén tham dinh, xac minh.

¢) Tudi b6 nhiém: Cong chure, vién chirc dugce dé nghi bo nhiém vao vi tri
lanh dao, quan ly lan dau phai du tudi dé cong tac tron mot nhiém ky. Truong hop
dic biét do cap co thaim quyén xem xét, quyét dinh.

d) Co du sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu duogc giao.

d) Can bo quan ly bi ky luat tir khién trach tr& 1én thi khong dugc quy
hoach, bo nhiém vao céac chirc vu cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam ké tir khi
c6 quyét dinh ky luat. Pang vién, cong chirc, vién chirc quan 1y bi ky luat cach
chtrc trong vong 01 nam ké tir ngay co quyét dinh, khong duoc bau vao cép ty,
khong chi dinh, bd nhiém vao cac chic vu tuong duong va cao hon. Cong chrec,
vién chuc quan 1y dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chua dua vao quy
hoach; chua xem xét bo nhiém chtrc vu cao hon.

2. Yéu cau, diéu kién, thAm quyén quyét dinh bo nhiém lai
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a) Yéu cau ddi véi viéc bd nhiém lai

- Khi cong chrc, vién chiic quan 1y hét thoi han gitt chitc vu bd nhiém theo
quy dinh, phai xem x¢ét bd nhiém lai hoic khong bd nhiém lai. Co quan tham muu
cong tac td chirc can bd co trach nhiém bao cao, dé xuit cip co tham quyén xem
xét viée bo nhiém lai.

- Nhitng cong chtc, vién chtrc quan 1y sau khi duge bd nhiém vi nhiing 1y
do cy thé nhu: Strc khoe khong bao dam, uy tin giam sut, khong phu hop véi diéu
kién lam viéc, sinh hoat; khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ky luat Dang, phap
luat cua Nha nude thi cac co quan tham muu dé xuét va cip lanh dao c6 tham
quyén can xem xét, thay thé kip thoi, khong chd hét thoi han gitr chic vu bd
nhiém.

- Viéc bd nhiém lai dugc tién hanh timg budc, pht hop véi quy dinh cia
bicu 1€ Pang, phap luat ctia Nha nudc, yéu cau cua tung linh vuc, co quan, don
vi, dam bdo on dinh va hiéu qua thiét thuec.

b) Diéu kién xem xét bo nhiém lai

- Bao dam tiéu chuan chung, tiéu chuan chuc danh, két qua danh gid muc
dd hoan thanh nhiém vu theo quy dinh hién hanh; dap img dugc yéu cau nhiém
vu trong thoi gian toi.

- Co quan, don vi ¢6 yéu cau.

- bu stc khoe dé tiép tuc dam nhiém chirc vu dugc bd nhiém lai.

- Khong thudc céc truong hop bi cdm dam nhiém chtc vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 6. Trinh tw, thi tuc va hd so bé nhiém, bé nhiém lai

1. Truong hop bd nhiém

a) Quy trinh, thu tuc b6 nhiém duge thuc hién theo ding Diéu 16 bang,
phép luat ciia Nha nudc, cac quy dinh ctia Trung wong, cua tinh va quy dinh néu
tai 02 Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh na‘ly

b) Khi can th1et co quan c6 tham quyén quyet dinh bo nhiém gip, trao doi

¥ kién hodc iy quyén cho co quan tham muu v€ cong tac t6 chirc can bo gip, trao
d6i y kién v6i nhan sy trude khi quyét dinh.

2. Truong hop bo nhiém lai

a) Cham nhat 45 ngay lam vi¢c trude khi can bd quan 1y hét thoi han duge
bd nhiém, ngu’(yi dung dau va tap thé lanh dao co quan, don vi tryc tiép st dung
cong chuce, vién chirc quan 1y phai xem xet, bao cao cap co thAm quyén xin chu
trrong vé viéc bd nhiém lai.

b) Sau khi cdp c6 tham quyen thong nhat chu truong bd nhiém lai, chdm
nhat trong thoi gian 10 ngay 1am viéc, ngudi dimg dau co quan, don vi truc tiép
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st dung cong chtrc, vién chuc quan ly td chirc thuc hién viée bd nhiém lai véi cac
cOng viéc sau:

- Y&u cau cong chirc, vién chirc quan 1y lam bao cdo tu nhan xét, danh gia
viéc thuc hi¢n chuc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chic vu.

- Tién hanh quy trinh danh gia Chuong trinh hanh dong ddi v6i nhan su dé
nghi boé nhié¢m lai.

- T6 chirc Hoi nghi tip thé can bd cha chdt trong co quan, don vi tham gia
¥ kién va bo phleu tin nhiém (bang phleu kin) d6i voi nhan sy dé nghi bd nhiém
lai. (Két qua kiém phiéu khong cong bd tai Hoi nghi nay).

+ Thanh phan hoi nghi: Tap thé 1anh dao don vi va cip ty dang cing cp;
nguoi dimg dau, cap pho cua nguoi dung dau cac phong, ban va tuong duong;
nguoi dung dau, cap pho cua nguoi dung dau cac to chirc doan thé; nguoi dung
dau, cap pho ctia ngudi dimg dau cac don vi truc thude va tuong duong (néu co).

+ No1 dung: nghe bao cao két qua danh gia Chuong trinh hanh dong, két
qua tu nhan xét cia nhan sy dé€ nghi bo nhi¢m lai; tham gia y kién nhan xét, danh
gid viéc thuc hién chirc trach nhiém vu ctua can bd quan ly trong thoi gian giir
chuc vu.

~ + Hinh thire: bo phiéu tin nhiém (bang phiéu kin) doi voi nhan sy dé nghi
bd nhiém lai.

- Tap thé lanh dao thao luan, xem xeét, bo phiéu kin quyét dinh hoic dé nghi
cap c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém lai theo phan cap quan 1y can bo.

Cong chirc, vién chuc quan ly duoc trén 50% s6 nguoi duoc triéu tap ¢ cac
hoi nghi dong y thi trinh cap o tham quyén xem xét, bd nhiém lai; truong hop
dudi 50% dong y thi bao cao cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 7. H6 so' bo nhiém, bo nhiém lai

1. Hd so bb nhiém (gém 02 bo)

a) To trinh dé nghi b6 nhiém - kém theo danh sach trich ngang ctia nhan sy
dugc dé nghi bd nhiém.

b) Bién ban cac Hoi nghi thuc hién quy trinh bo nhiém.

) So yéu Iy lich (theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh keém theo Quyét dinh
s0 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cua B trudéng Bo Noi vu) do ¢ nhén tu
khai va co quan quan ly truc ti€p xac nhan.

d) Ban sao gidy khai sinh.

d) Ban sao (c6 cong ching) cac van bang, ching chi c6 lién quan dén diéu
kién, ti€u chuan cua chirc danh dy kién bd nhiém (néu van bang, ching chi do co
0 nudc ngoai cap thi phai c6 gidy cong nhén hodc van ban xac nhén cua Cuc

Quan 1y chat luong, B6 Gido duc va Dao tao vé vin bang).
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e) Ban ké khai tai san, thu nhap tai thoi diém thue hién quy trinh bd nhiém.

g) Nhan xét, danh gia cta chi ay, chi by noi dang vién sinh hoat va nhan
xét, danh gia cua Cép 1y, tap thé lanh dao co quan, don vi noi cong chuc, vién
chirc cong tac; trong do néu rd két qua danh gia, phan loai hang niam trong 03
niam gan nhat.

h) Nhan xét cua dai dién cdp uy noi cong chtic, vién chuc cu tri vé trach
nhiém cong dan cua ca nhan va gia dinh.

i) Giay kham strc khoe (co két luén cua co quan y té c6 thAm quyén trong
thoi gian khong qua 06 thang tinh dén thoi diém gidi thi¢u nhan sy).

k) Két qua danh gia Chuong trinh hanh déng ctia nhan su duoc dé nghi bd
nhiém.

2. Ho so b nhiém lai (gdm 02 bo)

a) TO trinh dé nghi b nhiém - kém theo danh séach trich ngang ctia nhan su
dugc dé nghi bd nhiém.

b) Bién ban cac Hoi nghi thuc hién quy trinh bo nhiém.

~ ¢) So yéu ly lich (theo miu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu) do ca nhan ty
khai va co quan quan ly truc ti€p xac nhan.

d) Ban sao gidy khai sinh.

d) Ban sao (co cong ching) cac van bang, chtng chi ¢6 lién quan dén diéu
kién, ti€u chuan cua chirc danh du kién bo nhiém (néu van bang, ching chi do co
s0' nudc ngoai cap thi phai c6 gidy cong nhan hodc van ban xac nhén cua Cuc
Quan 1y chat luong, B6 Gido duc va Pao tao vé vin bang).

e) Ban ké khai tai san, thu nhap tai thoi diém thuc hién quy trinh bd nhiém.

g) Nhan xét, danh gia cua chi uy, chi b noi dang vién sinh hoat va nhén
xet, danh gia cua Cap uy, tap thé lanh dao co quan, don vi noi cong chuc, vién
chirc cong tac; trong do néu rd két qua danh gia, phan loai hang nam trong 03
nam gan nhat.

h) Nhéan xét cua dai dién cap uy noi cong chirc, vién chuc cu tri thuong
xuyén ve trdch nhiém cong dan cua cé nhan va gia dinh.

i) Giay kham strc khoe (co ké:t luén cua co quan y té co tham quyén trong
thoi gian khong qua 06 thang tinh dén thoi diém gidi thi€u nhan su).

k) Két qua danh gia Chuong trinh hanh dong cia nhan su dugc dé nghi bo
nhiém.



Chuwong 11T
LUAN CHUYEN

Piéu 8. Luin chuyén can b quan ly

Viéc luan chuyén cong chtc, vién chic quan 1y gitt mot chire vu khac theo
quy hoach nham do tao, boi dudng, sir dung c6 hiéu qua doi ngii can bd quan 1y
phai can ctr vao yéu cau cong tac va phu hop véi trinh d6 ning luc cta cong chic,
vién chuc quan 1y.

Piéu 9. Viéc xdy dung va thue hién ké hoach luin chuyén cong chire,
vién chirc quan ly dwgc tién hanh hang nim theo trinh tw sau:

1. Co quan, don vi xay dung ké hoach luan chuyén can bo quan 1y.

7 2. Cép uy, Thu trudng co quan, dqn Vi thg’lo luan, phé duyét ké hoach luan
chuyén hang nam trong pham vi thudc tham quyén quan 1y.

3. BO phan tham muu cong tac t6 chirc can bd ctia co quan, don vi chuan bi
cac di€u kién can thiét dé cong chuc, vién chitc quan 1y duoc luan chuyén dén
nhan cong tac.

4. Thu truéng co quan, don vi gip cong chie, vién chirc quan 1y dé trao doi
vé chu truong luan chuyén; nghe cong chiic, vién chlic quan 1y trinh bay nguyén
vong va dé xuat y kién ca nhan trude khi ra quyét dinh.

5. Tha trudng va tap thé lanh dao co quan, don vi quyét dinh cu thé timg
truong hop luan chuyén thudc tham quyén quan 1y.

Chuong IV
PIEU PONG, BIET PHAI

Piéu 10. Muc dich, yéu ciu

Viéc diéu dong, biét phai cong chirc, vién chirc quan ly phai can ctr vao yéu
cau cong tac, nhiém vu chinh tri, quy hoach can b nham str dung c6 hiéu qua va
tao su dong bo trong ddi ngli can b quan 1y; khic phuc tinh trang khép kin, cuc
bd & tung co quan, don vi; déng thoi bao dam su 6n dinh va phat trién cta doi
ngii cong chure, vién chirc quén 1y.

Piéu 11. Pdi twgng, pham vi va thim quyén diéu dong, biét phai

1. i tugng: cong chuce, vién chirc quan ly duoc diéu dong, biét phai do yéu
cdu cong tac theo quyét dinh ctia cép c6 tham quyén.

2. Pham vi: diéu dong, biét phai giita cac phong chuyén mén, don vi truc
thudc S&.
3. Tham quyén: thuc hién theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bd hién
hanh cua tinh va cac quy dinh phap luét hién hanh c6 lién quan.



4. Khong thuc hién bi¢t phai cong chiic, vién chirc nit dang mang thai hoac
nudi con dudi 36 thang tudi.

Piéu 12. Quy trinh diéu dong, biét phai

1. Diéu dong

a) Can ctr quy hoach céng chtrc, vién chirc quan 1y, nhu cau cong tic, ning
luc, sé truong cuia nhan su dy kién di€éu dong; cap uy, lanh dao co quan, don vi
xay dung ké hoach di€u dong cong chuc, vién chiic quan 1y thudc pham vi quan
ly:

- Lap danh sach cong chirc, vién chirc quan 1y can diéu dong.

- Ké hoach thuc hién cu thé d6i voi timg cong chire, vién chic quan 1y.

b) Quy trinh d‘iéu dong thuc hién nhu truong hop bd nhiém cong chirc, vién
chtric quan 1y tir nguon nhan su tir noi khac néu tai 02 Phu luc ban hanh kém theo
Quy dinh nay.

Trong truong hop nhu cau cap thiét bd tri nhan sy dé bao dam cong tac
quan 1y, diéu hanh thi c6 thé diéu dong cong chirc, vién chitc quan 1y & chirc vu
tuong duong (truong phong va tuong duong, pho trudéng phong va tuong duong
thudc So) sang dam nhan chtc danh khuyét khong qua dénh gid Chuong trinh
hanh ddng.

2. Biét phai
a) Can cu vao yéu cau nhiém vu, nhu cau cong tac va nang luc, sé truong

ctia can bo quan 1y; cdp ty, 1anh dao co quan, don vi xem xét viéc biét phai cong
chtrc, vién chirc quan 1y thudc pham vi quan 1y.

b) Quy trinh biét phai: cip uy, lanh dao co quan, don vi noi cong chirc,
vién chirc quan 1y dang cong tac va noi dugc ctr dén biét phai trao doi, théng nhét
y kién; co quan, don vi noi cong chirc, vién chirc quan ly dang cong tac trinh cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trude khi c6 quyét dinh diéu dong, biét phai, lanh dao cap c6 tham quyen
can gip gd can bd quan 1y dé trao dbi rd muc dich, su can thiét cua viéc diéu
dong, biét phai, nghe can bo quan 1y phat biéu, dé xuat ¥ kién.

Diéu 13. Trach nhi¢m thi hanh

Léanh dao don vi, cong chire, vién chirc quan Iy nghiém chinh chap hanh
quyét dinh diéu dong, biét phai ctia cip c6 tham quyén.

Piéu 14. Bao dam ché d9, chinh sach ddi véi cong chirc, vién chirc
quan ly dwge dieu dong, biét phai

1. Cac cép uy, co quan, don Vi‘liél’l quan c6 trach nhiém tao diéu kién dé
cong chuc, vién chirc quan 1y dugc di€éu dong, biét phai sém 6n dinh cong tac va
sinh hoat.
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2. Cong chue, vién chirc quan ly dugc diéu dong, biét phai dén nhiing noi
c6 kho khan duoc uu tién giai quyét trude thoi han mét s6 ché do, chinh sach theo
quy dinh cua DPang, Nha nudc va cuia tinh.

. Chuwong V
TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 15. Tir chire (xin thdi giit chirc vu quan ly)

1. Diéu kién

Cong chtrc, vién churc quan 1y tur chirc (xin thoi gitr chirc vu quan ly) duoc
thuc hién, khi thuc mét trong céc truong hop sau:

~a) Ty nguyén chu dong xin tir chuc (xin théi gilt chirc vy quan ly) dé

chuyén giao vi tri lanh dao, quan ly.

b) Nhan thay khong du stc khoe, ning lyc, uy tin dé hoan thanh chuc trach
nhiém vu dugc giao.

c) Nhan théy, sai pham, khuyét diém cua co quan, don vi minh hodc cip
dudi co lién quan dén trach nhi€ém cia minh.

d) C6 nguyén vong xin tir chirc (xin thoi gitt chirc vu quan 1y) vi cac 1y do
ca nhan khac.

2. Quy trinh

a) Cong chtrc, vién chirc quan Iy c¢6 don trinh bay 1y do, nguyén vong xin
tur chire (xin thoi gitr chire vu quan ly) bao cao cap co6 tham quyén (théng qua co
quan tham muu cong tac to chic can b).

b) Sau khi tiép nhan don, cip c6 tham quyén gip g& trao d6i vdi cong
churc, vién chtic quan 1y ¢6 nguyén vong xin tir chirc (xin thoi gitr chic vu quan
Iy).

c) Tap thé 1anh dao co quan, don vi xem xét, thdo luan, tap hop ho so, tai
lidu ¢ lién quan va co vin ban bao cdo cap uy Pang noi cong chirc, vién chic
quan 1y dang cong tac xem xét, quyét dinh.

d) Sau khi c6 thong bao két luan ciia cap iy Pang noi cong chire, vién chire
quan ly dang cong tac, lanh dao co quan, don vi can cur phan cap quan ly Cong

churc, vién chuc quan 1y, quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cdp c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ho so xin tir chure (xin théi giit chic vy quan 1y)

a) Don trinh bay 1y do, nguyén vong xin tir chirc (xin théi gilt chltc vu quan
1y) cua cong chure, vién chirc quan 1y.

b) Vian ban cta lanh dao co quan, don vi xin ¥ kién cip uy Pang noi cong
chuc, vién churc quan 1y dang cong tac.
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¢) Thong bao két luan cta cip uy Pang noi cong chire, vién chirc quan 1y
dang cong tac.

d) Vin ban trinh cp c6 thim quyén theo phan cip quan 1y cong chic, vién
churc quan ly xem xét, quyét dinh (néu co).

Piéu 16. Mién nhiém

1. Piéu kién xem xét mién nhiém d6i voi cong chirc, vién chire quan 1y cin
cr vao mdt trong cac truong hop nhu sau:

a) Khong du stc khoe dé tiép tuc 1anh dao, quan 1y.

b) Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luét ctia Pang, vi pham
phéap luat cia Nha nudc nhung chua dén mirc bi ky luat bang hinh thirc giang
chtrc hoac cach churec.

¢) Khong du nang luc, uy tin dé lam viéc.

d) Vi pham quy dinh ctia co quan c6 tham quyén vé bao vé chinh trj noi bo.

2. Quy trinh:

a) Co quan tham muu cong tac t6 chirc can bo cin ctr quy dinh tai khoan 1
ctia Piéu nay, klem tra, ra soat, tap hop ho 50, tai liéu co lién quan, xay dyng van
ban béo céo, dé xuat véi co quan c¢6 tham quyén vé viéc mién nhiém chirc vu lanh
dao, quan ly cua cOng chtrc, vién chirc quan ly.

b) Co quan c6 tham quyen xem xét, trao ddi va nghe ¥ kién cua cong chrc,
vién chtrc quan 1y vé viéc mién nhiém chirc vy lanh dao, quan ly

¢) Co quan tham muu cong tac t chitrc can bd cing cb ho so, tai liéu bao
c40 co quan c6 tham quyén thao luan, xem xét va biéu quyét nhan su (bang phiéu
kin).

Cong chirc, vién chitc quan 1y dé nghi mién nhiém chtrc vu lanh dao, quan
Iy, phai c6 trén 50% sb phiéu cta cac thanh vién ctia co quan c6 thim quyén tan
thanh; sau do6 1ap to trinh (trong to trinh néu rod diéu kién, 1y do, su can thiét phai
mién nhiém chirc vu linh dao, quan 1y) bao cdo cip iy Pang noi can bo quan 1y
dang cong tac xem xét, quyét dinh.

Sau khi c6 thong bao két luan ctia cap iy Pang noi cong chuce, vién chire
quan ly dang cong tac, thu truong co quan, don vi can cir phan cap quan Iy can by
quyét dinh theo thAm quyén hoic trinh cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ho so mién nhiém:

a) Van ban cta co quan tham muu cong tac t0 chirc can bd bao cao co quan
c6 tham quyén vé viéc mien nhiém chirc vu lanh dao, quan ly (kém theo ho so, tai
liéu c6 lién quan).

b) Bién ban kiém phiéu ctia hdi nghi tap thé lanh dao co quan, don vi vé
viéc mién nhi€ém chuc vu lanh dao, quan 1y.
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C) Van ban cua lanh dao co quan, don vi bao cao cap uy Pang noi cong
chtc, vién chic quan 1y dang cong tac vé viéc mién nhiém chic vu lanh dao,
quan ly.

d) Thong bao két luan cua cap uy Pang noi cong chtc, vién chirc quan 1y
dang cong tac vé viéc mién nhiém chirc vu lanh dao, quan Iy.

d) Tém tat 1y lich va qué trinh cong tac cua nhan sy dé& nghi mién nhiém
chuc vu 1anh dao, quan 1y.

e) Ban nhan xét danh gia, phan loai dbi véi nhan sy dé nghi mién nhiém
chuc vu 1anh dao, quan 1y trong thoi gian git chire vu.

~g) Van ban trinh cap c6 tham quyén theo phan cap quan 1y can bd xem Xét,
quyét dinh (néu co).

v Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 17. T6 chirc thwe hién

1. Thu truong don vi truc thudc S& co trach nhi¢m trién khai thuc hién
nghiém tic Quy ché nay tai don vi; Chju trach nhiém trude Giam déc S ddi voi
cac Quyét dinh vé cong tac quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, diéu
dong, bi¢t phai, tur chirc, mién nhiém doi vai cong chtrc, vién chuc quan ly theo
phan cap.

2. Giao Van phong S¢:

- Chiu trach nhiém huéng dan, kiém tra cac don vi truc thudc Sé trién khai
thuc hién Quy ché nay.

- Trén co sé ndi dung Quy ché nay, tham muu Lanh dao S¢ thuc hién dam
bdo ding quy trinh trong cong tdc bd nhi¢ém, bé nhiém lai, ludn chuyén, diéu
dong, biét phai, tir chirc, mién nhi¢m cong chirc, vién chuc lanh dao, quan ly
thudc tham quyén cta lanh dao S¢ theo phan cap quan 1y can bd.

- Tham muu thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo lién quan dén cong tac bd
nhiém, bo nhiém lai theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu co phat sinh kho khan,
vuong mac hodc khong phu hop vai thuc té, can stra d6i, bd sung, cac don vi tryc

thudc bao cao bang van ban v& Van phong So dé duoc hudéng dan, giai quyét
hodc Phan anh vé S& Noi vu dé xem xét, quyet dinh./.
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_ UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PHU LUC 1
QUY TRINH BO NHIEM CHUC DANH CAP TRUONG,
CAP PHO PON VI TRUC THUQC SO
(Pinh kém Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QP-SKHCN
ngay 8/2023 ciia Gidm déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé)

I. QUY TRINH THUC HIEN TAI PON VI
1. Xin chu tru’O’ng b6 nhi¢m

Cin ctr nhu cau cong tac, cac don vi tryc thude ¢o van ban xin chu truong
cua co quan quan ly cap trén truc tiép (SO KH&CN) vé s6 luong, ngudn nhan su
va du kién phan cong cong tac d6i vai nhan sy dé nghi bo nhiém. Sau khi c6 chu
truong cua co quan quan ly cap trén truc tiép, cac don vi truc thudc tién hanh céc
budc quy trinh v€ cong tac can bg.

2. Cac buére trien khai doi véi nguon nhan sy tai cho

~ *Quy trinh thuc hién tai don vi tryc thudce (Két qua kiém phiéu khdng cong
bo tai hoi nghi nay).

Buoc 1: Trén co s& chu truong, yéu ciu nhiém vu caa don vi va nguén
cong chire, vién chic trong quy hoach, tap thé lanh dao don Vi (sau day viét tit 1a
tap thé lanh dao) phdi hop v6i don vi tham muu cong tac t6 chirc can bd cla co
quan quan ly cap trén xay dung phuong an nhén sy, thao luén va thong nhat dé
xuat vé co cdu, tidu chuan, diéu kién, s6 luong ngudn nhan su, quy trinh gidi
thiéu nhan su (the hién bang Bién ban cugc hop).

Thanh phan: nguoi dimg dau, cap phé cia ngudi ding dau don vi. Pbi voi
truong hop tap thé 1anh dao don vi chi c6 01 ngudi, thanh phan gom: lanh dao
don vi, cdp uy (néu co), Chi uy hodc Bi thu, Phé Bi thu (néu khong c6 Chi uy).

Buoc 2: Tap thé lanh dao thao luan va thong nhét vé co céu, tiéu chuan,
diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sy va tién hanh giéi thiéu nhan su bang phiéu
Kin (thé hién bang Bién ban cudc hop va bién ban kiém phiéu).

Thanh phan Tap thé lanh dao m& rong, gom: nguoi dimg dau, cap pho cua
nguoi ding dau, tap thé cip uy don vi; cap truong cac phong, ban va tuong
duong, cap truong cac don vi truc thude (néu c6) va truong cac to chirc doan thé
cua don vi.

Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: M&i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
01 chuc danh, ngudi nao dat s6 phi€u cao nhat trén 50% thi dugc lya chon.
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Truong hop khong co6 nguoi nao dat trén 50% 5O phleu gioi thiu thi chon 02
ngudi co sd phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gisi thiéu & cac budce tiép
theo.

Buoce 3: Tap thé 1anh dao cin ¢t vao co ciu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau
nhiém vu va kha ning dap ung ctia cong chirc, vién chirc; trén co sé két qua gidi
thiéu nhan sy & bude 2, tién hanh thao luan va gi6di1 thi¢u nhan sy béng phiéu kin.
(Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hoi nghi nay) (thé hién bang Bién ban cudc
hop va bién ban kiém phiéu).

Thanh phén: nguoi ding dau, cap pho cua ngudi dimg dau don vi. Dbi voi
truong hop tap thé 1anh dao don vi chi c6 01 nguoi, thanh phan gdm: 1anh dao
don vi, Cp ty (néu cd), Chi uy hodc Bi thw, Pho Bi thu (néu khoéng c6 Chi uy).

Nguyén tac gidi thiéu va luya chon: Mdi thanh vién lanh dao giéi thiéu 01
nguoi cho 01 chic danh trong s6 nhan su dugc gidi thiéu tai bude 2 hodc gidi
thiéu ngudi khac c6 du tidu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sb
phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu gio1 thiéu thi duge lya chon; néu khong c6
ngudi nao dat trén 50% sd phiéu gidi thidu thi chon 02 nguoi co sd phiéu gidi
thiéu cao nhat tir trén xudng dé iy phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bo chi chét.

Trieong hop néu két qua gidi thiéu cia tdp thé lanh dao khdc véi két qua
phat hién, gidi thiéu nguon nhan sw & bude 2 thi don vi bdo cdo, gidi trinh ré véi
co' quan qudn Iy cdp trén truc tiép (S6) dé xem xét, cho y kién chi dao trudc khi
tién hanh cdc bude tiép theo.

Bur6e 4: T chire 14y ¥ kién ctia can bo cha chdt vé nhan su (duoc tién hanh
khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tip co mit). (Két qua kiém phiéu khdng
cong bd tai hoi nghi néy).(két qua cuoc hop duoc thé hién bcing Bién ban cuoc
hop va bién ban kiém phiéu).

- Thanh phéan: Tép thé cap uy, ngudi ding dau, cip phod cia ngudi dung
dau don vi; truong, pho cac phong, ban va twong duong; truong cac doan thé va
bi thu cac chi bd (néu cd), truong cac don vi truc thude (néu co).

Pbi v6i don vi khong co don vi thudc va truc thudc, thanh phan tham du 1a
toan thé cong churc, vién chire trong don vi.

- Trinh t 14y ¥ kién:

+ Trao doi, thao luin vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién va kha nang dap ung
yéu cau nhiém vu cua cong chire, vién chirc du kién dugc bo nhi¢m.

+ Thong bao danh sach cong chire, vién chure do tap thé 1anh dao gidi thiéu
(¢ bude 3); tdm tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu,

khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong
tac.

+ Ghi phiéu 13y ¥ kién (c6 thé ky hodc khong phai ky tén).
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Budc 5: Tap. thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhan syu. (Két qua kiém
phiéu phai cong b6 tai hoi nghi nay) (két qua cudc hop dwoc thé hién bang Bién
ban cudc hop va bién ban kiém phiéu).

* Hoi nghi cdp uy: thao ludn, lay v kién cta cap Gy co quan vé nhan su
dugc gioi thiéu bé nhiém.

* Hoi nghi tdp thé lanh dao:

- Thanh phan: nguoi dung dau, cap pho cua ngudi ding giﬁu don vi; Pbi
v6i truong hop tép the 1anh dao don vi chi c6 01 ngudi, thanh phan b sung thém
cap uy Dang.

- Trinh ty thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu co).

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

- Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sd phiéu cao nhat trén 50% so phiéu gioi
thiéu thi duoc lya chon dé thuc hién budc tlep theo. Truong hop 02 nguoi co o
phleu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi tap thé lanh dao don vi bao cao day du cac y

kién khac nhau (bang vin ban) va co thé dé xuat nhan su cy thé voi Thu trudng
S, ban, nganh dé xem xét.

I1. QUY TRINH THU'C HIEN TAI SO
a) Pdi v6i nguon nhén sw tai chd
Sau khi ‘két thiic quy trinh thuc hién tai don V17 true thudc, don vi truc tqhu(:)c
hoan thién ho so guri b phén tham muu cong tac t6 chue can b cua S¢, dé tién
hanh t6 chirc danh gia Chuong trinh hanh dong doi voi nhan sy d€ nghi bo nhiém
va bao cdo két qua tai Hoi nghi tap thé lanh dao co quan
- Trinh tu thuc hién:
+ Phan tich két qua léy phiéu ¢ cac hoi nghi tai don vi tryc thudc.
- t+Baocao két qua dénh gia Chuong trinh hanh dong d6i véi nhan sy dé nghi
b6 nhiém.
+ Xac minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu co).
+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).
Nguxén :[éc lya chon: Ngudi nao dat $6 phié’u’ cao phét trén 50% thi duoc
lya chon d€ b6 nhiém. Truong hop 02 nguoi co s6 phi€u ngang nhau thi Thu
truong S&, ban, nganh quyét dinh lua ChQI} nhan sy dé ban hanh Quyét dinh bo
nhiém (bao cdo UBND tinh va S& N1 vu dé theo doi, quan ly).
, (két quad cuoc hop duoc thé hién bcing Bién ban cugc hop va bién ban kiém
phiéu).
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b) Poi véi nguon nhan sy tir noi khac (bao gom nhan sy thudc cac Phong,
don vi khac trong co quan, don vi hoac nhan su thudc co quan, don vi khac)

- Tap thé 1anh dao S& thao luan, théng nhét vé chu truong va tién hanh mot
s0 cong viée sau:

- G@p nhan sy dugc dé nghi boé nhiém dé trao do61 y kién vé yéu cau nhi¢m
vu cong tac.

- Théng bao chu truong va trao doi y klen v6i tap thé lanh dao va cap uy
Dang cung cap noi nhan sy dang cong tac vé chu trwong xin tiép nhan nhan sy;
lay nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao d6i v&i nhan su; x4c minh 1y lich ctua
nhan su.

- Théng bao chu truong va trao doi y lgién v6i tap thé lanh dao va cap uy
Dang noi tiép nhan nhan sy vé dé bo nhiém (bang Bién ban).

- Tién hanh danh gia Chuong trinh hanh dong

- Thao luan, nhan xét va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin). Nhan su
dugc dé nghi bo nhiém phai duoc trén 50% tong sO cac thanh vién trong tap thé
lanh dao S&, ban, nganh tan thanh. (Két qua kiém phiéu dwec cong bo tai hoi
nghi nay.

, (két qua cudc hop duoc thé hién bcing Bién ban cuoc hop va bién ban kiem

phiéu).l.
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_ UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

0 PHU LUC 2
QUY TRINH BO NHIEM CHUC DANH TRUONG PHONG,
PHO TRUONG PHONG THUQC SO, PON VI TRUC THUQC SO
(Pinh kém Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QP-SKHCN
ngay /8/2023 ciia Gidm doc Sé Khoa hoc va Cong nghé)

l. Vé chii tr1r0’ng

Can ctr nhu cau cong tac, thi trudng co quan chi dao bo phan tham muu
cong tac to chirc can b xay dung phuong an nhan sy vé co cu, diéu kién, tiéu
chuan, s6 lugng ngudn nhéan sy... ciia Phong du kién bd nhiém coéng chie 13nh
dao, quan 1y, bao céo tap thé lanh dao S& xem xét, théng nhat chu truong (bang
van ban).

1. Céc buée trién khai

1. Poi v6i ngudn nhén sw tai chd

Sau khi c6 chu trwong cua tip thé 1anh dao co quan, bd phan tham muu
cong tac t6 churc can bd chu tri, phoi hop va1 Phong noi dy kién bé nhi¢m cong
churc, vién chire thuc hién cac budc sau:

* BuGe 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

- Thanh phan: Tap thé lanh dao phong.

- N1 dung: thao luan théng nhét vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh
bao dam yéu cau cong bang, dan chu, chat ch€, cong khai, minh bach cua cong
tac nhan su theo quy dinh.

- Hinh thirc: thong qua bang Bién ban cudc hop.

* Buée 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao “md rong” (Két qua kiém phiéu khong
cong bo tai hoi nghi nay).

- Thanh phan: Téap thé lanh dao, Cap uy (chi uy); trudng cac phong, don vi,
truong cac to churc doan thé co quan.

- Noi dung: Trén co s& co cAu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh giéi thi¢u
nhan su da thong nhat, tién hanh lay phiéu gidi thi€u nhan sy bang phiéu kin;

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién chi gi6i thiéu 01 ngudi
cho 01 chirc danh. Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% so phi€u gioi thi¢u thi
duogc lya chon; néu khong c6 nguoi nao dat trén 50% 5O ph1eu gi61 thi¢u thi chon

02 nguoi co sO phiéu gidi thidu cao nhat tir trén xudng dé gidi thidu ¢ cac budc
tiép theo.

(két qua cuoc hop duoc thé hién bcfng Bién ban cudc hop va bién ban kiém
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phiéu).

* Bude 3: T6 chire Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2). (Két qua kiém phiéu
dwge cong bo tai hdi nghi nay).

- Thanh phan: Tép thé ldnh dao co quan.

- Noi dung: Tap thé 1anh dao cin ct vao co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu
cau nhi¢m vu va kha nang dap ting ctia cong chuc, vién chuc; trén co so két qua
gi61 thi¢u nhan sy & budc 2, tién hanh thao luan va gidi thi¢u nhan sy bang phiéu
Kin.

Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: Mi thanh vién 1anh dao giéi thiéu 01
nguoi cho 01 chic danh trong s6 nhan sy dugc gio1 thi¢u tai budc 2 hoac gidi
thiéu nguoi khac ¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat so
phiéu cao nhét trén 50% so phleu gioi thiéu thi dugc lya chon; néu khong co

nguoi nao dat trén 50% s6 phleu gio1 thiéu thi chon 02 nguoi co sO phiéu gisi
thiéu cao nhat tir trén xudng dé tién hanh cac budc tiép theo.

Truong hop néu két qua gi6i thiéu cua tap thé lanh dao khac voi két qua
gidi thiéu ngudn nhan sy & budc 2 thi bd phan tham muu cong tac to chic can b
bao cao, giai trinh 15 voi tap thé 1anh dao S dé xem xét, cho ¥ kién chi dao trudc
khi tién hanh céc budc ti€p theo.

’ (két qua cudc hop duoc thé hién bc%ng Bién ban cudc hop va bién ban kiém

phiéu).

¥ Buoc 4: Lay v kién can by chu chdt va cp uy (chi ty) co quan: (Két
qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay).

- Thanh phan: tap thé lanh dao, Cip uy (chi uy) co quan, don vi; truong,
pho cac phong, ban va twong duong; truong cac td chirc doan thé co quan, don vi.

- Trinh t 14y ¥ kién:

+ Trao doi, thao ludn vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién va kha ning dap Gng
yéu cau nhiém vu cua cong chire, vién chirc du kién duge bd nhiém.

+ Thong bao danh sach cong chure, vién chuc do tip thé lanh dao gi(’yi thiéu
(¢ bude 3); tdm tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu,
khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong
tac.

+ Ghi phiéu lay y kién (co thé ky hodc khong phai ky tén).

(két qua cuoc hop dwoc thé hién bcfng Bién ban cudc hop va bién ban kiém

phiéu).

* Buéc 5: Trén co sé két qua danh gia Chuong trinh hanh dong d6i véi
nhan sy d€ nghi bo nhiém, tap thé lanh dao thao ludn va bi€u quyé€t nhan su.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan.
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- Trinh tu thyc hién:
+ Phén tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

+ Phén tich két qua danh gia Chuong trinh hanh dong doi v6i nhan sy dé
nghi boé nhi¢m.

+ Xac minh, két luan nhirng van dé mdi nay sinh (néu co).

~+ Thdo luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).
(Két qua kiém phiéu dwgc cong bo tai hoi nghi nay).

- Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sd phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu gidi
thiéu thi duoc lya chon dé thuc hién budc tiép theo. Trudng hop 02 ngudi ¢ sb
phiéu ngang nhau thi Thu truéng S&, ban, nganh quyét dinh lua chon nhan sy dé
ban hanh Quyét dinh b6 nhiém.

(két qua cudc hop dwoc thé hién bdng Bién ban cudc hop va bién ban kiém
phiéu).

2. Doi véi nguon nhan sy tir noi khac (bao gom nhan su thuoc cac Phong,
don vi khac trong co quan, don vi hodc nhan su thudc co quan, don vi khac)

* Budc 1: Sau khi c6 chu trrong cua tap thé 1anh dao co quan, by phan
tham muu cong tac t6 chirc can bd chu tri, phoi hgp véi cac don vi co lién quan
thuc hién cac cong viée sau:

- Thong béo chu trwong va trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cip uy
Dang cung cap noi ti€p nhan cong chirc, vién chirc vé dé€ bo nhiém,;

- Thong bao chu truong va trao ddi ¥ klen (bang van ban) v6i co quan, don
vi noi cdng chur, vién chirc dang cong tac vé chu truong bd nhiém, ldy nhan xét,
danh gia cua tap thé lanh dao va cap tly Pang cung cap d6i voi nhan su, xac minh
1y lich.

- Gap cong chure, vién chirc dugc dé nghi b6 nhiém dé trao do6i y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

- Tién hanh danh gia Chuong trinh hanh dong doi voi nhan sy dé nghi bo
nhiém.

* Bude 2: To chirc Hoi nghi Cap ty co quan. (Két qua kiém phiéu khdng
cong bo tai hoi nghi nay).

Bo phan tham muu cong tac t6 chiic can bo hoan thién ho so, bao céo tai
Ho1 nghi Cap uy co quan.

- Thanh phan: Cip uy co quan, don vi.

- Noi dung: thao luan, nhin xét, danh gia vé két qua danh gia Chuong trinh
hanh dong ctia nhan sy dé nghi bo nhiém va tién hanh lay phiéu biéu quyét dé bod
nhiém chirc danh 1anh dao bang phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém phai
dugc trén 50% tong sb cac thanh vién tan thanh.
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(ké't’qud cuoc hop dwoc thé hién bcing Bién ban cudc hop va bién ban kiém
phiéu).

* Bude 3: T6 chire hoi nghi tap thé 13anh dao co quan, don vi.

- Thanh phén: Tap thé Lanh dao co quan, don vi.

- NOi dung: thao luan, théng nhat két qua gi6i thiéu nhan sy da thuc hién,
tién hanh lay phiéu bicu quyet dé bd nhiém chirc danh lanh dao, quan ly bang
phleu kin. Nhan sy dugc dé nghi bé nhiém phai duogc trén 50% tong s6 cac thanh
vién tan thanh. (Két qua kiém phiéu phai cong bé tai hoi nghi nay).

(két qua cudc hop duoc thé hién bc%ng Bién ban cudc hop va bién ban kiém
phiéu).

I11. Trach nhiém cia Thua truéng co quan, don vi

1. Thu trudng co quan, don vi chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Gidm
ddc S& vé sb luong, chat lugng, ti€u chuan, diéu kién, quy trinh va thu tuc bd
nhiém cac chirc danh truéng phong, pho truéng phong thudc co quan, don vi;
trudng phong, pho truong phong va tuong duong thudc Chi cuc, don vi su nghiép
truc thudc theo phan cap quan 1y.

2. Can cu cac quy dinh tai Phu luc nay lanh dao cac don vi truc thudc S&
thuc hién quy trinh bo nhiém trudng phong, phod truong phong va tuong duong
thudéc Chi cuc, don vi sy nghiép truc thuéc dam bao phu hop, theo dung quy
dinh./.
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